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Scuola dell’Infanzia Via Dora Baltea 24 tel 02 88446937

Scuole Primarie Cesare Cantu - via Dei Braschi 12 tel 02 8844 8318
Anna Frank — via Dora Baltea, 16 tel 02 8844 8371

Scuola Secondaria | grado Umberto Saba — via Del Volga 3 tel 02 8844 7211 fax 02 6620 4676
Prot. 3001/VIl.6 Milano, 24/10/2023
Ai docenti
All’Albo
Agli Atti

Oggetto: Determina attribuzione Funzioni Strumentali a.s. 2023-24

La Dirigente scolastica

VISTO I'art. 33 del CCNL 27.11.2007;

VISTA la Legge 107/2015;

CONSIDERATA l'individuazione delle aree e compiti nel Collegio Docenti Unitario del 1 settembre
2023;

VALUTATE le candidature e i curriculum vitae presentati,

PRESO ATTO della delibera del Collegio dei Docenti riunitosi in seduta unitaria in data 17 ottobre
2023;

dispone

I'attribuzione delle Funzioni Strumentali - per I'anno scolastico 2023/2024 - come di seguito
indicato.

AREA 1 : GESTIONE PIANO TRIENNALE DELL'OFFERTA FORMATIVA, CURRICOLO e VALUTAZIONE
Si individuano gli insegnanti:

- Di Bartolomeo Cristina
- Ruggeri Ragnoli Rosalia

per I'espletamento delle seguenti attivita:

* Aggiornamento e integrazione del PTOF, a.s. 2023/2024;

* Rielaborazione del PTOF triennio 2022-2025;

e Coordinamento della progettazione curricolare ed extracurricolare; aggiornamento e
condivisione della relativa modulistica (piani di lavoro annuali, progetti, relazioni...);

e Supporto al lavoro docente nella predisposizione delle attivita di progettazione curricolare
ed extracurricolare;

e Coordinamento con i gruppi di lavoro attinenti al proprio ambito;

* Raccolta, armonizzazione ed archiviazione delle progettazioni curricolari, laboratoriali e
progettuali;
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Partecipazione ad eventuali corsi di formazione inerenti all’area di azione;

Aggiornamento del RAV e del PdM;

Collaborazione con la Dirigente scolastica, le altre Funzioni Strumentali, i Coordinatori di
classe, di interclasse e di intersezione, i Collaboratori della Dirigente scolastica, il DSGA.

AREA 2: SOSTEGNO ALL’USO DELLE NUOVE TECNOLOGIE (DOCUMENTAZIONE EDUCATIVO -
DIDATTICA, SITO WEB)

Si individuano gli insegnanti:

- Ins. Brusetti Ronny
- Ins. Velenosi Quinto Massimo

per I'espletamento delle seguenti attivita:

Assistenza dei docenti in ingresso per I'uso delle nuove tecnologie;

Analisi dei bisogni formativi dei docenti e coordinamento del piano di formazione e
aggiornamento per le nuove tecnologie;

Supporto ai docenti nell’uso delle nuove tecnologie;

Verifica periodica del funzionamento delle attrezzature dei laboratori informatica;

Cura ed aggiornamento della struttura e della grafica del sito in relazione alle normative ed
ai bisogni organizzativi e gestionali;

Pubblicazione tempestiva sul sito della scuola del materiale prodotto e/o fornito dai
docenti e dagli assistenti amministrativi, previa autorizzazione del DS;

Trasmissione dati informatici relativi ai progetti provinciali, regionali e nazionali;

Supporto ai docenti nella produzione di materiale informatizzato e nell’utilizzo dei registri
informatici e delle LIM;

Pubblicizzazione interna ed esterna di iniziative e attivita organizzate dalla scuola,
attraverso i new media ed il sito web della scuola;

Collaborare con il Dirigente scolastico, le altre Funzioni Strumentali, i Coordinatori di classe,
di interclasse e di intersezione, i Collaboratori della Dirigente Scolastica, il DSGA.

AREA 3: COORDINAMENTO ATTIVITA’ DI RACCORDO E ORIENTAMENTO

Si individuano gli insegnanti:

- Ins. Montanaro Paola
- Ins. Arteria Caterina

per I'espletamento delle seguenti attivita:

Organizzazione delle attivita di Continuita, all’interno del curricolo e nel passaggio tra i vari
segmenti scolastici (raccordo infanzia-primaria / raccordo primaria-secondaria di | grado);
Scambio e condivisione di percorsi educativi e didattici all'insegna della continuita;
Passaggio delle informazioni da un ordine di scuola all'altro;
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* Coordinamento degli obiettivi, itinerari, strumenti di osservazione e verifica;

* Promozione della continuita metodologico-didattica tra gli ordini scolastici;

e Sviluppo di attivita condivise fra ordini di scuola;

* Organizzazione e gestione delle attivita di Orientamento scolastico, all’interno del curricolo
e nel passaggio tra i vari segmenti scolastici ;

* Organizzazione e gestione di incontri tra alunni della scuola secondaria di | grado e docenti
e alunni della scuola secondaria di Il grado;

* Presentazione delle tipologie e delle peculiarita dei percorsi scolastici della secondaria di
secondo grado ai coordinatori delle classi terze e distribuzione di materiale informativo
inviato dalle scuole secondarie di secondo grado del territorio;

* Organizzazione di laboratori orientativi in collaborazione con gli insegnanti della scuola
secondaria di Il grado;

* Organizzazione di incontri informativi aperti ai genitori, con l'intervento di esperti esterni,
sulle tematiche dell'orientamento;

* Interazione con le agenzie del territorio;

* Collaborazione con la Dirigente scolastica, le altre Funzioni Strumentali, i Coordinatori di
classe, di interclasse e di intersezione, i Collaboratori della Dirigente Scolastica, il DSGA.

AREA 4 : ATTIVITA’ DI INCLUSIONE (ALUNNI DVA, CON DSA, CON BES, NON ITALOFONI)
Si individuano gli insegnanti:

- Ins. Aiello Valentina
- Ins. Santarcangelo Sara

per 'espletamento delle seguenti attivita:

* Organizzazione e gestione delle attivita di accoglienza e di integrazione di tutti gli alunni;

* Monitoraggio delle situazioni di disagio (sociale, culturale...), di difficolta di apprendimento
e/o comportamento individuate dai Consigli di classe e dai Team di lavoro e
predisposizione di strategie idonee a scongiurare I'abbandono scolastico e la dispersione,
in accordo con le famiglie degli alunni;

* Raccolta e diffusione tra i docenti dei Team di lavoro delle informazioni relative agli alunni
in situazione di disagio, svantaggio, disabilita; predisposizione di attivita di intervento;

* Predisposizione di iniziative per il potenziamento e la valorizzazione delle eccellenze;

* Monitoraggio delle assenze degli alunni: comunicazione alle famiglie dei casi a rischio di
dispersione scolastica; accoglienza e inserimento degli alunni con Bisogni Educativi Speciali,
dei nuovi insegnanti di sostegno e degli operatori addetti all’assistenza;

* Coordinamento delle attivita di inserimento e di inclusione degli alunni con Disabilita, DSA
o BES;

* Promozione, coordinamento e verbalizzazione degli incontri con I'équipe psico-medico-
pedagogica e gli operatori scolastici e archiviazione tempestiva del materiale raccolto ed
elaborato;

e Aggiornamento della modulistica per la redazione dei PEl e dei PDP;

e Stesura e aggiornamento del PI;
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* Coordinamento dei gruppi di lavoro attinenti all’inclusione;

* Partecipazione ad eventuali corsi di formazione inerenti all’area di azione e promozione di
attivita di aggiornamento professionale in materia di inclusione;

* Verifica e monitoraggio periodico degli interventi di inclusione;

* Collaborazione con la Dirigente scolastica, le altre Funzioni Strumentali, i Coordinatori di
classe, di interclasse e di intersezione, i Collaboratori della Dirigente Scolastica, il DSGA.

Si specifica che, nell’ambito della SCUOLA, tutte le figure individuate assumono contestualmente
I'incarico di Responsabili interni del trattamento dei dati personali.

Agli insegnanti in oggetto e riconosciuto un compenso economico forfettario nell’lambito delle
risorse assegnate all’istituzione Scolastica per il Miglioramento dell’Offerta Formativa.

Quando la funzione & condivisa fra piu docenti, il compenso pud essere suddiviso tenendo in
considerazione il carico di lavoro.

La Dirigente scolastica

Dott.ssa Michela Giangualano
Documento firmato digitalmente e
conservato agli atti dell’IC Cantu
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