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OGGETTO:  INDICAZIONI COMPLETAMENTO ORARIO  

Si indica alle  SSVV che , per il completamento dell’orario di servizio (22 h), oltre alle 

ore di docenza IN SINCRONO è possibile inserire: 

● Fino a 10 (considerando anche rel/alt) ore di didattica ASINCRONA per 

ciascuna classe per le classi 3°, 4° e 5° 

● Fino a 6 (considerando anche rel/alt) ore di didattica ASINCRONA per 

ciascuna classe per le classi 1° e 2° 

● Fino a 5 ore di preparazione materiali per chi lavora in DAD * 

● Fino a 2 ore di preparazione materiali per chi lavora in presenza * 

● Alcune ore di CONTEMPORANEITA’ ONLINE (NON in caso di didattica 

ASINCRONA) per massimo 2 INSEGNANTI. 

In PRESENZA (lavoro in classe con i bambini  che frequentano a scuola) si 

considera massimo 1 insegnante per bambino (se DVA/NAI che non segue la 

programmazione di classe) o per gruppetto di bambini (se seguono la stessa 

programmazione). Le ore che dovessero rimanere possono essere inserite in DAD per 

delle ulteriori contemporaneità (sempre massimo  2 insegnanti ) o tenute a 

DISPOSIZIONE per eventuali sostituzioni in DAD o in PRESENZA. 

Gli insegnanti di sostegno sono pregati di fornire un loro specchietto orario, che sia 

coordinato con le attività della classe e dei curricolari. 
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Gli educatori sono ugualmente pregati di fornire specchietto orario alla Dirigente (con 

inseriti i recapiti telefonici per eventuali sostituzioni in presenza).  

*considerato che la preparazione delle lezioni rientra tra gli impegni che il docente deve svolgere in 

modo autonomo: preparazione di lezioni, esercitazioni e verifiche, correzione degli elaborati.  

Parliamo di una serie di attività collaterali a quella svolta in classe: di preparazione, ricerca e 

valutazione del lavoro da svolgere in aula. Le ore impiegate per la preparazione delle lezioni, la 

correzione dei compiti rappresentano comunque un obbligo del docente. 

Ringraziando per la consueta fattiva collaborazione, si porgono cordiali saluti. 
 

 

 

 

 

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Maria Francesca Amendola 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e 
per gli effetti dell’art. 3, c. 2 D. Lgs n. 39/93) 

 

 

                                                          


